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JAWATANKUASA
PENERBITAN UNIVERSITI (JPU)

Jawatankuasa
Sidang Pengarang 

Sains

Jawatankuasa
Sidang Pengarang 

Sastera

Jawatankuasa
Sidang Pengarang 

Jurnal



PERANAN
JSP
• Menerima cadangan judul dan manuskrip untuk 

pertimbangan

• Mencadangkan penilai 

• Mempertimbangkan laporan penilaian

• Melaporkan perkembangan aktiviti
    penerbitan kepada JPU

• Mengesyorkan perubahan/penambahbaikan dasar 
penerbitan



PERANAN
Ahli JSP
• Menyampaikan peluang penerbitan kepada pensyarah

• Mengadakan inisiatif awal program pembinaan manuskrip 

di pusat pengajian

• Menyampaikan maklumat terkini penerbitan kepada 

pensyarah

• Melaporkan aktiviti penerbitan pusat pengajian kepada 

JSP

• Memberikan input awal bagi permohonan penerbitan 

baharu yang berkaitan



JENIS PENERBITAN
BUKU

JURNAL
SIRI SYARAHAN
USM POPULAR

• Bercetak
• Digital – e-book, audio book

• Digital – capaian terbuka

• Pelantikan Profesor
• Kebangsaan/Antarabangsa

• Bercetak
• Bukan buku ilmiah/penyelidikan
• Kelulusan dalaman (tidak melalui Jawatankuasa Sidang Pengarang)
• Tujuan penjanaan pendapatan sahaja 
    (tidak dikira untuk pencapaian dalam audit MyRA)



1. Kecetakan Akademik
2. Ilmiah Popular
3. Monograf
4. Buku Teks Universiti
5. Kecetakan Pusat Pengajian
6. Kreatif
7. Penerbitan Khas
8. Terjemahan

BUKUKATEGORI



KECETAKAN 
AKADEMIK
• Karya ilmiah daripada penyelidikan/tesis
• Karya asal atau karya suntingan

www.penerbit.usm.my



ILMIAH
POPULAR

• Karya ilmiah daripada penyelidikan/tesis
• Penulisan diolah untuk bacaan umum
• Karya asal atau karya suntingan



MONOGRAF
1. Karya ilmiah – subjek spesifik/terhad
2. Dokumentasi penyelidikan terperinci



BUKU TEKS 
UNIVERSITI1. Buku teks, himpunan makalah 
2. Kandungan sesuai dengan kegunaan bidang   
   berkaitan di kebanyakan IPT



KECETAKAN PUSAT 
PENGAJIAN
1.  Buku teks, himpunan makalah 
2. Kegunaan kursus tertentu di pusat pengajian
3. Permohonan melalui pusat pengajian 
    (melalui wakil dan perlu diluluskan oleh dekan)
4. Penilaian diuruskan oleh pusat pengajian
5. Penulis perlu berbincang dengan wakil pusat 
    pengajian terlebih dahulu berkenaan 
    cadangan penerbitan



KREATIF
Karya asli dalam bentuk penulisan kreatif (biografi, 
autobiografi, memoir, koleksi pantun, puisi dsb.) yang 
dihasilkan oleh: tokoh tersohor (Sasterawan Negara), 
pemenang South East Asian (SEA) Write Award, ahli 
akademik yang mengajar kursus penulisan kreatif.



PENERBITAN
KHAS

• Karya sempena peristiwa

• Karya tokoh

• Buku mewah

• Penerbitan bagi pihak tertentu

• Penilaian diuruskan oleh penulis

• Dana daripada penulis 



TERJEMAHAN

• Karya yang diterjemahkan daripada bahasa lain

• Judul yang relevan, jelas pembaca sasaran dan pasaran

• Topik yang kurang penerbitannya dalam bahasa Melayu

• Perlu mengambil kira permintaan pasaran dan boleh digunakan 
sekurang-kurangnya dalam tempoh 5 tahun

• Terma penerbitan tertakluk pada persetujuan penerbit asal 
    (cth.: tempoh terbit, kredit, kawasan pengedaran, format, 
    naskhah kepada penerbit asal, bilangan naskhah cetakan)



BUKU PENYELIDIKAN
Buku penyelidikan bermaksud buku ilmiah yang ditulis berasaskan 
fakta dan hasil penyelidikan yang dianalisis secara kritis melalui 
penghujahan yang rasional.



BUKU ILMIAH BUKU ILMIAH SUNTINGAN MONOGRA
F

• Karya asli penulis 
    – daripada kajian/                

penyelidikan

• Olahan tesis

• Ditulis oleh seorang atau 
beberapa orang penulis 

• Penulisan berfokus;
    sasaran pembaca luas 

• Aliran perbincangan 
   dari awal hingga akhir 

• Karya asli penulis 
– daripada kajian/penyelidikan

• Olahan makalah/kertas kerja

• Bab-bab ditulis oleh penulis 
berbeza/ramai penulis; editor buku 
dilantik untuk menyelaraskan 
penulisan dan menguruskan 
penerbitan

• Perbincangan bab lebih rencam 
tetapi perlu jelas fokus dan tema 
buku; sasaran pembaca luas

• Perbincangan setiap bab berdiri 
sendiri

• Karya asli penulis – daripada 
kajian/penyelidikan

• Olahan laporan kajian

• Ditulis oleh seorang penulis 

• Fokus penulisan sangat 
khusus; sasaran 
pembaca terhad

• Aliran perbincangan dari 
awal hingga akhir 



PENERBITAN ILMIAH
• Melalui proses penilaian akademik oleh pakar bidang

• Melalui pertimbangan dan kelulusan oleh Jawatankuasa Sidang Pengarang Sains/Sastera

• Penerbitan diambil kira untuk permohonan kenaikan pangkat, KPI pusat pengajian/PTJ dan audit 
universiti

• Layak untuk dipertandingkan dalam anugerah penerbitan kebangsaan seperti anugerah Majlis 
Penerbitan Ilmiah Malaysia, Anugerah Buku Negara, Anugerah Akademik Negara dan Anugerah 
Sanggar Sanjung USM

• Karya yang berasaskan penyelidikan boleh diiktiraf sebagai BUKU PENYELIDIKAN 
    (Kecetakan Akademik, Ilmiah Popular & Monograf) 



PENULIS & KEPENGARANGAN
Individu yang 
memberikan 
sumbangan ilmiah 
yang paling signifikan 
dalam penulisan - 
konsep dan rangka 
penulisan, analisis dan 
tafsiran data, dan 
penyempurnaan 
manuskrip lengkap 

Individu yang 
memberikan 
sumbangan ilmiah 
yang signifikan 
dalam penulisan - 
konsep dan rangka 
penulisan, analisis 
dan tafsiran data, 
dan penyempurnaan 
manuskrip lengkap 

•Menyumbang 
sekurang-kurangnya 
satu bab dalam 
penulisan 

• Berperanan 
menyemak, 
menyusun dan 
menyelaraskan 
penulisan setiap bab 
- tema, format dan 
keseimbangan 
perbincangan setiap 
bab

• Menyerahkan hak 
cipta bab yang 
ditulis untuk 
diterbitkan secara 
kompilasi

•Terlibat dalam 
memurnikan 
penulisan yang 
berkaitan dengan 
fakta ilmiah

Individu yang 
membantu 
menjayakan 
proses penulisan 
dari aspek 
sampingan - 
menjayakan 
proses 
penyelidikan, 
bantuan 
kewangan dan 
penaipan teks

PENGARANG 
UTAMA

PENGARANG 
BERSAMA

EDITOR 
BUKU

PENYUMBANG 
BAB

PENYUMBANG 
TIDAK LANGSUNG



PERMOHONAN
CAMPUS ONLINE LAMAN WEB PENERBIT USM www.penerbit.usm.my



BAYARAN
Caj Pentadbiran Penerbitan

Tuntutan Ganti Rugi

Dikenakan kepada mana-mana penulis yang bukan staf/pelajar USM 
(meliputi bayaran penilaian dan setem perjanjian)

• Dikenakan kepada mana-mana penulis yang 
menarik semula permohonan penerbitan judul yang telah melalui proses 
penilaian dan diluluskan oleh Jawatankuasa Sidang Pengarang

• Jumlah bayaran adalah berbeza mengikut kos penilaian dan pentadbiran 
judul yang telah dikeluarkan oleh Penerbit USM 



PERTIMBANGAN & KELULUSAN
Permohonan PenilaianSaringan

Pertimbangan 
JSP & Kelulusan

ePenerbit

Penyerahan 
manuskrip

Borang tuntutan 
ganti rugi

Masukan teknikal

Penambahbaikan

1-2 pakar bidang 
(dalam/luar USM)

Penilaian semula 
(jika perlu)

Penambahbaikan

Lulus secara dasar

LULUS

Penyerahan dokumen 
untuk perjanjian & royalti



Borang Permohonan Penerbitan Buku



Borang Permohonan Penerbitan Buku (samb.)



PENILAIAN AKADEMIK
Tujuan & skop Keaslian, ketepatan 

& kesarjanaan

Penyampaian 
– struktur & kesinambungan

Bahasa – tatabahasa, 
ejaan, istilah, laras bahasa

Kandungan – 
kandungan utama, 
penemuan baharu, 

cakupan judul

Kekuatan & kelemahan

Hak cipta & etika Perbandingan 
dengan karya lain

Pemasaran 
– pembaca sasaran 

Cadangan penambahbaikan
PERAKUAN



Karya asli (pengarang): 
•      Salinan kad pengenalan/pasport
•      Borang Permohonan Kod Pembekal (bagi yang bukan staf USM)
•      Gambar penulis

Karya suntingan: 
•      Salinan kad pengenalan semua editor (untuk dokumen perjanjian)
•      Borang Permohonan Kod Pembekal (bagi yang bukan staf USM)
•      Borang Hak Cipta (diisi oleh seorang wakil penulis setiap bab)

DOKUMEN PENERBITAN



PROSES EDITORIAL

Manuskrip lengkap 
(akhir)

Suntingan Semakan penulis/editor Pembetulan
(galei 1, 2,

QC editorial)

Pewajahan, 
reka bentuk 
kulit buku

Pruf
(1, 2, akhir, QC reka letak & 

pengeluaran)

IndeksDami

Cetak TERBIT

Suntingan & 
pembetulan teks:

4-5 bulan

Pengeluaran:
3-4 bulan 

Percetakan & 
penjilidan:
1-2 bulan 



IMBUHAN KEPADA PENULIS

ROYALTI
Semua kategori kecuali:

• Penerbitan Khas
• Terjemahan
• Siri Syarahan



KADAR ROYALTI
15% x pendapatan bersih jualan

20% x pendapatan bersih jualan (bagi jualan > 1,000 naskhah)



PEMBAHAGIAN 
ROYALTI
• Karya asli (pengarang): 
    Peratus yang dipersetujui bersama oleh semua pengarang

• Karya suntingan: 
    Editor buku – 25%; dibahagikan atas persetujuan bersama
    Penyumbang bab – 75%; dibahagikan berdasarkan bilangan bab



PEMBAYARAN 
ROYALTI
• Karya asli (pengarang): 

• Staf USM – tidak perlu mengisi borang maklumat pembayaran Bendahari
• Bukan staf USM – perlu mengisi borang maklumat pembayaran 

Bendahari

• Karya suntingan: 
    Royalti akan dibayar kepada seorang editor sahaja yang akan    

mengagihkan bahagian royalti kepada editor lain dan semua penyumbang 
bab



IMBUHAN KEPADA PENULIS (SAMB.)

NASKHAH PENGARANG
Karya asli (pengarang): 
• Bercetak – 10 naskhah bagi setiap judul (dibahagikan antara pengarang)
• Buku elektronik – 1 akses (naskhah) untuk setiap pengarang  

Karya suntingan: 
• Bercetak – 10 naskhah bagi setiap judul
• Buku elektronik – 1  akses (naskhah) untuk setiap editor



www.penerbit.usm.my | www.emdash.my 


